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ПОЛОЖЕНИЕ
о контрольно – пропускном режиме в МУП Бельтирская Теплоснабжающая Компания 
1. Общие положения
1.1. Положение об организации контрольно-пропускного режима (далее Положение) разработано в соответствии с Федеральным Законом от 25.07.1998 № 130-ФЗ «О борьбе с терроризмом», Постановлением правительства РФ от 15.09.1999 № 1040 «О мерах по противодействию терроризму, 
1.2. Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в МУП Бельтирская ТСК (далее Учреждение ) в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении технического персонала учреждения и социального объекта теплоснабжения  центральной котельной МУП Бельтирская ТСК.
1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа сотрудников МУП Бельтирская ТСК  и Сотрудников Администрации Бельтирского сельсовета и прочих лиц на территорию центральной котельной МУП Бельтирская ТСК  , а так же порядок вноса и выноса материальных средств на объекте, въезда и выезда  автотранспорта, исключающих  несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию центральной котельной МУП Бельтирская ТСК
1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим  устанавливается   Директором Учреждения в целях обеспечения безопасности лиц, находящимися на территории центральной котельной   МУП Бельтирская и подержания  трудовой дисциплины, сохранения материальных ценностей и  организации непрерывной работы котельной,   в соответствии с  требованиями внутреннего распорядка, пожарной безопасности и гражданской обороны. 
1.5. Организация, обеспечение  и контроль соблюдения пропускного  и внутриобъектового режима  возлагается на:
На дежурную смену кочегаров МУП Бельтирская ТСК и  Директора МУП Бельтирская ТСК- круглосуточно;  
выходные и праздничные дни круглосуточно.
1.6. Ответственный за организацию и обеспечение пропускного режима на территории Учреждения  назначается Директор МУП Бельтирская ТСК.
 
2. Организация контрольно-пропускного режима (КПР).
 
2.1. Доступ в Учреждение осуществляется:
- работников с 08.00
- посетителей с в соответствии с пропуском. 
2.2. Вход в здание Учреждение котельной  осуществляется:
- работниками  МУП Бельтирская ТСК -  через центральный вход с помощью звонка;
-   Вход  иных лиц через центральный вход с помощью звонка и предъявления дежурной  смене пропуска. 
2.3. Допуск на территорию Учреждения в рабочие дни с в выходные и праздничные дни осуществлять с письменного разрешения  директора по спец пропускам,либо  по специальным удостоверениям администрации Бельтирского сельсовета  указанных в журнале допуска на объект МУП Бельтирская ТСК.
2.4. Допуск в Учреждение рабочих по  ремонту здания  осуществляется с письменного разрешения   директора  МУП Бельтирская ТСК с понедельника по пятницу по временным  спец пропускам либо  по специальным удостоверениям администрации Бельтирского сельсовета  указанных в журнале допуска на объект. 
        2.5. Без пропусков возможен пропуск на территорию центральной котельной  только в случае  исполнения прямых обязанностей    сотрудников МЧС скорой помощи, и правоохранительных органов связанных срочной служебной необходимостью после предъявления удостоверения.  
 
3. Обязанности  участников образовательного процесса, посетителей при осуществлении контрольно-пропускного режима (КПР).
 
3.1. Директор учреждения  обязан:
- издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления КПР;
- для улучшения работы КПР вносить изменения в Положение;
- определять порядок контроля и ответственных за организацию КПР;
- осуществлять оперативный контроль за выполнением Положения, работой ответственных лиц, дежурных администраторов и т.д.
3.2. Директор Учреждения  обязан:
- обеспечить исправное состояние электрического звонка;
- обеспечить рабочее состояние системы освещения;
- обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам;
- обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, фрамуг, стен, крыши и т.д.;
- обеспечить рабочее состояние системы аварийной подсветки указателей маршрутов эвакуации;
3.3. Дежурная смена обязана:
- осуществлять контроль за  допуском  посетителей  на территорию центральной котельной МУП Бельтирская ТСК   и  въезда автотранспорта на территорию Учреждения;
- осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале обхода территории»;
- осуществлять контроль за соблюдением Положения работниками Учреждения и посетителями;
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья людей и т.д.);
- выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на территорию центральной  котельной МУП Бельтирская ТСК, совершить противоправные действия в отношении, работников и посетителей, имущества и оборудования учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи вызвать органы полиции.
 
3.4. Сторожа  по  окончанию отопительного сезона  и окончания работы рабочих смен кочегаров, принимают на себя обязанность по пропускному  режиму рабочих смены
 обязаны:
- осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале обхода территории»;
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья людей и т.д.);
- выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи  вызывать органы полиции .
3.4. Работники обязаны:
- работники Учреждения,  к которым пришли или посетители должны  выйти за территорию центральной котельной  но не более 5 минут  не допускается выход за территорию учреждения  в случае нахождения одного 
Человек  на рабочей смене в учреждениии.
  - работники Учреждения должны проявлять бдительность при встречи в здании и на территории дет с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места назначения и передавать другому сотруднику)
-должны следить за основными и запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников,  посетителей через данные входы;
- работники Учреждения при связи после звонка с  посетителями должны задавать вопросы следующего содержания: фамилия, имя отчество, должность, номер пропуска,   проверить допуск по журналу допуска, спросить цель визита.
3.6. Посетители обязаны:
- связаться с помощью звонка с  рабочей сменой либо сторожем   , ответить на вопросы работника;
- после входа в здание следовать чётко в направлении места назначения
после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в направлении центрального выхода;
- не вносить в  на территорию  центральной котельной  МУП Бельтирская ТСК объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.;
- представляться если работники Учреждения интересуются вашей личностью и целью визита 
 
4.Сотрудникам МУП Бельтирская ТСК  и работникам  Администрации Бельтирского сельсовета  имеющим спец пропуска запрещается.
 
4.1. Работникам запрещается:
- нарушать настоящее положение;
- нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране технике безопасности.
- оставлять без присмотра, имущество и оборудование Учреждения;
- оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.;
- впускать на территорию и в здание посторонних лиц не имеющих спец пропуска  за исключением сотрудников  МВД МЧС скорой мед помощи 
- оставлять без сопровождения посетителей,
- находится на территории и учреждения в нерабочее время, выходные и праздничные дни.
4.3. Посетителям запрещается:
- нарушать настоящее Положение.
4.4.Полномочия по выдачи пропусков  и пропускной режим 
4.1Выдачу пропусков на центральную котельную  МУП Бельтирская ТСК осуществляет Директор  МУП Бельтирская ТСК.
4.2.Выдачу пропуска Директору  МУП Бельтирская ТСК осуществляет 
Глава Бельтирского сельсовета.
4.3. Журнал  выдачи пропусков с присвоенными номерами хранится у рабочей смены.
4.4. Журнал  выдачи пропусков ведёт директор  МУП Бельтирская ТСК.
4.5 Выданные пропуска хранятся весь период действия  у выданных лиц  по окончанию срока действия сдаются под роспись  директору МУП Бельтирская ТСК.
4.7. Не заполненные пропуска хранятся у директора МУП Бельтирская ТСК  лично.
4.8. За утрату  пропуска или передачу их третьем лицам выданного пропуска   предусмотрена дисциплинарная ответственность замечание, выговор, увольнение.
4.9 Лицо утратившие пропуск но работающие в МУП Бельтирское ТСК или   в администрации Бельтирского сельсовета   не пропускается  на территорию учреждения до получения нового пропуска.
С положением  о контрольно – пропускном режиме в МУП Бельтирская Теплоснабжающая Компания  
ознакомлены :
	ФИО
	Должность 
	Дата 
	Роспись 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 
